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1 PELASTUSSUUNNITELMAN TARKOITUS

Pelastussuunnitelma tehdään yrityksen, laitoksen tai kiinteistön käyttäjien tarpeisiin. Suunnitelman tavoitteena on koostaa turvallisuuden kannalta tärkeät tiedot käyttäjien saataville ja kohentaa kohteen turvallisuustasoa. 

Pelastussuunnitelman suunnitteluvelvoite perustuu pelastuslakiin ( 379/2011 14.§ ja 15.§) ja pelastusasetukseen (407/2011 1.§). Pelastussuunnitelman hyväksyy turvallisuudesta vastaava henkilö ja opastusta tekoon tarvittaessa antaa paikallinen pelastusviranomainen.
2 KOHTEEN YLEISTIEDOT

Perustiedot

	Kohteen nimi


	

	Kohteen osoite


	

	Yrityksen/laitoksen toiminta
	

	Kiinteistön kokoontumispaikat


	

	Rakennus
	Toiminta
	Henkilöiden määrä yö/pv
	Kokoontumis-paikka

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Asemapiirros liite 1
	Pohjapiirros liite 2

	- Rakennusten nimet

- Uloskäytävät ja henkilöstön kokoontumispaikka

- Pelastustiet ja sammutusvedenottopaikat rakennusten ympärillä (palopostit, luonnonvesipaikat).

- Erityistä vaaraa aiheuttavien kohteiden sijainti (kaasut, suuret sähköpääkeskukset ym.)
	- Tilojen nimet / käyttö

- Poistumistiet ja alkusammutusvälineet sekä ensiapuvälineet

- Sähköpääkeskuksen, ilmanvaihdon hätäkatkaisijan, ensiapukaapin sekä mahdollisen paloilmoitinkeskuksen ja sprinklerikeskuksen sijainti
- Väestönsuojan sijainti sekä muut merkittävät tiedot kiinteistöstä


Turvallisuusorganisaatio
	Turvallisuusjohto
	Nimi
	Yhteystiedot

	Toimitusjohtaja

	
	

	Turvallisuuspäällikkö


	
	

	
	
	

	Työalueet/turvallisuusvalvojat
	
	

	Alue 1
	
	

	Alue 2
	
	

	
	
	

	Työsuojelu
	
	

	Työsuojelupäällikkö


	
	

	Työsuojeluvaltuutettu


	
	

	Varavaltuutettu
	
	

	Muu turvallisuushenkilöstö
	
	

	
	
	


Kiinteistötekniikka
	Suojaustaso
	On
	Huolto ja testaus
	Kunnossapito-ohjelma
	Sijainti / Lisätietoa
	Vastuuhenkilö / yht.tiedot

	Alkusammutuskalusto
	
	
	
	
	

	Automaattinen paloilmoitin
	
	
	
	
	

	Automaattinen sammutuslaitteisto  
	
	
	
	
	

	Automaattinen savunpoisto  
	
	
	
	
	

	Turva- ja merkkivalaistus  
	
	
	
	
	

	Murtosuojaus
	
	
	
	
	

	Sisäinen hälytysjärjestelmä
	
	
	

	Keskuskuulutusjärjestelmä / vast.
	
	
	
	
	

	Sähkö
	
	
	

	Varavoimakone
	
	
	
	
	

	ATK-laitteiden katkoton virransyöttö
	
	
	
	
	

	toimintoja, jotka voisivat aiheuttaa erityistä vaaraa tai muita vahinkoja sähkökatkoksen sattuessa?
	
	
	
	
	

	Kiinteistön sähköpääkeskuksen sijainti 
	

	Kiinteistön veden pääsulun sijainti 
	

	Ilmanvaihdon hätäpysäytyksen sijainti:
	


Kiinteistöhuolto/vikailmoitukset

	Tehtävä
	Nimi ja osoite
	Yhteystieto

	Kiinteistöhuoltoyhtiö
Huoltomies
	
	
	

	Isännöitsijä
	
	
	

	Avainkontrollin vastuuhenkilö
	
	
	

	Tietoturvallisuudesta vastaava
	
	
	

	Vartioliike
	
	
	

	Tulityöluvat
	
	
	

	Sähkölaitoksen vikailmoitukset
	
	
	

	Vesilaitoksen vikailmoitukset
	
	
	

	Kaukolämmön vikailmoitukset
	
	
	

	
	
	
	


Kemikaalit
	Kemikaali


	Määrä
	Säilytys (sijainti)
	Vaara

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3  RISKIEN TUNNISTAMINEN JA ARVIOINTI
Turvallisuuden parantamiseksi ja ylläpitämiseksi riskien ja vaarojen tunnistaminen sekä arviointi ovat keskeinen osa turvallisuussuunnittelua yrityksessä tai laitoksessa. Ennalta tunnistettujen riskien ja vaaratilanteiden avulla pystytään suunnittelemaan ennaltaehkäisevät toimenpiteet ja onnettomuuden torjuntaan tarvittavat välineet sekä ohjeet. 
Riskien tunnistaminen ja arviointi työyhteisössä tai laitoksessa tulee toteuttaa mahdollisimman laajalla otannalla. Näin saadaan eri näkökulmia ja kartoitettua mahdollisimman tehokkaasti tärkeimmät riskit. Kaikkiin mahdollisiin riskeihin ei ole tarkoituksenmukaista ottaa kantaa, vaan tunnistetaan ja arvioidaan keskeisimmät riskit yritykselle/kiinteistössä toimiville.
Yhteiskunnan häiriötilanteet(kuten laaja sähkökatko, käyttöveden saastuminen ym.) eivät ole yhteisön/kiinteistössä toimivien ratkaistavissa, mutta kuitenkin omatoimisella varautumisella luodaan edellytykset toimimiseen häiriötilanteen aikana.
	Mahdollinen riski 
	Missä ja miksi
	Aiheutuvat seuraukset
	Riskin ennaltaehkäisy
	Kuinka toimitaan riskin toteutuessa
	Kuinka toimimme tilanteen jälkeen

	Tapaturma
	
	
	
	
	

	Sairaskohtaus
	
	
	
	
	

	Tulipalo

Räjähdys
	
	
	
	
	

	Sähkökatko
	
	
	
	
	

	Vesivahinko
	
	
	
	
	

	Luonnononnettomuudet (tulva, myrskytuuli, rankkasade)
	
	
	
	
	

	Ulkoiset vaarat (tulipalo ja kemikaalionnettomuus lähialueella)
	
	
	
	
	

	Poikkeusolot
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4 OMATOIMINEN VARAUTUMINEN

Omatoiminen varautuminen liittyy osaltaan väestönsuojeluun ja toimimiseen poikkeus- sekä häiriötilanteissa. Poikkeus- tai häiriötilanteissa normaaliajan riskit eivät poistu, niiden mahdollisuus toteutua ja jopa uusia riskejä voi syntyä. Toimintaa yrityksessä tai laitoksessa lähtökohtaisesti tulee pystyä jatkamaan poikkeus- sekä häiriötilanteissa, joka on mahdollista, kun ko. tilanteisiin ennalta varaudutaan. 
Väestönsuojat

	
	suoja 1
	suoja 2
	suoja 3
	Suoja 4
	suoja 5

	Suojan sijainti
	
	
	
	
	

	Suojaluokka
	
	
	
	
	

	Valmistumisvuosi
	
	
	
	
	

	Henkilömäärä
	
	
	
	
	

	Väestönsuojan hoitaja
	
	
	
	
	

	Suojan tarkastus
	
	
	
	
	

	Suoja huollettu
	
	
	
	
	

	Käyttöönottosuunnitelma ja tarvikelista
	
	
	
	
	


Poikkeusolot

Kohteen toimintaa on myös tarvittaessa kyettävä jatkamaan poikkeusoloissa. Kuvaa järjestelyt poikkeusoloissa alla olevaan taulukkoon.
	Yrityksen/laitoksen toiminta poikkeusoloissa

	


Toimintaohjeet

Riskien tunnistamisessa ja arvioinnissa määritellään ennaltaehkäisy riskin eliminoimiseksi sekä toimenpiteet riskin toteutuessa. Toimintaohjeet tulee olla koulutettu henkilöstölle ja ne tulee olla saatavissa henkilöstöllä. Esimerkiksi toimintaohje tulipalotilanteessa on hyvä sijoittaa alkusammutuskaluston oheen näkyville.

	Pelastussuunnitelman liitteenä olevat toimintaohjeet

	Toiminta hätätilanteissa ja hätäilmoitus

	Tajuttoman potilaan ensiapu ja elvytys

	Yleinen vaaramerkki

	Ohje kaasuvaara tilanteessa

	Ohje säteilyvaara tilanteessa

	Ohje toimintaan uhkatilanteessa

	Ohje kiinteistötekniikan häiriöissä

	

	


5 PELASTUSSUUNNITELMAN YLLÄPITO JA TIEDOTUS

Pelastussuunnitelma tehdään yritystä/laitosta ja henkilöstöä varten. Tarkoituksena on koota toiminnan turvaamisen ja henkilöturvallisuuden kannalta merkittävät asiat sekä tunnistaa ja arvioida riskit. Pelastussuunnitelma prosessi on jatkuva työ, jota tulee päivittää tilojen tai toiminnan oleellisesti muuttuessa ja myös määräajoin tarkastettava ajantasaisuus.
Ylläpito
	Päivitys
	

	Pelastussuunnitelman viimeinen versio
	

	Pelastussuunnitelman päivityksestä vastaava henkilö ja päivitysväli
	

	Pelastussuunnitelman päivitystaajuus ja ajankohta
	

	Varalla
	


Tiedottaminen

Pelastussuunnitelmaan on kerätty tarpeelliset tiedot onnettomuuden ehkäisemiseksi ja onnettomuuden sattuessa tehtävät toimenpiteet. Pelastussuunnitelmaan tulee perehtyä jokaisen kiinteistössä toimivan. Turvallisuus syntyy yhdessä, joten pelastussuunnitelman ohjeet tulee kaikkien osata.
	Tiedottaminen
	

	Pelastussuunnitelma on jaettu seuraaviin paikkoihin henkilöstön luettavaksi:
	

	Pelastussuunnitelma on jaettu henkilöstön käyttöön viimeksi
	


Turvallisuusvalvonta
Turvallisuutta tulee valvoa määräajoin. Kiinteistönkäyttäjillä ja asukkailla tulee olla tieto, kuinka turvallisuuspoikkeamista ilmoitetaan.
	Omatoiminen palotarkastus 
	

	Omatoimisen palotarkastuksen vastuuhenkilö
	

	Muut osalliset
	

	Omatoiminen palotarkastus suoritusväli
	

	
	


	Turvallisuus puutteista ilmoittaminen

	


Henkilöstön koulutus

Henkilöstön turvallisuusosaaminen ja kyvyt toimia onnettomuustilanteessa ovat avainasemassa riskien toteutuessa. Kuvaa alla olevaan taulukkoon mitä koulutuksia henkilöstön tulee suorittaa ja millä aikavälillä.
	Henkilöstön koulutus

	


LIITE 1: Asemapiirros 
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Muokkaa asema ja pohjapiirrokset sekä sijoita keskeisimmät turvallisuuskohdat piirrokseen merkeillä. Ilmakuva on myös hyvin havainnollistava, johon voi merkata tarvittavat merkit.
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LIITE 2: Pohjapiirros 
LIITE 3: Väestönsuojan tarvikelista 

Materiaali on hankittava kaikkiin uusiin rakennuksiin ennen rakennuksen loppukatselmusta. Materiaali tulee tarkastaa säännöllisesti väestönsuojan tarkastuksen yhteydessä. 
	SUOJELUHENKILÖSTÖN MATERIAALI
	Määrä alkavaa 

100 asukasta

kohti
	Taloon

tarvittava

määrä
	Talossa

Oleva 

Materiaali
	Puute

	Suojanaamari + vss-suodatin
	2
	 
	 
	 

	Suojakypärä
	2
	 
	 
	 

	Suojalasit
	2
	 
	 
	 

	Ensiapulaukku + suojasidepakkaus
	1
	 
	 
	 

	Ensiside
	2
	 
	 
	 

	Joditabletit
	2/asukas
	 
	 
	 

	Säteilymittari (annosnopeutta ja annosta mittaava), yksi/kiinteistö, vain yli sadan asukkaan taloihin
	 
	 
	 

	Opaskirja talosuojelusta
	2
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	VÄESTÖNSUOJAN MATERIAALI
	Määrä/

Suoja


	Taloon

tarvittava

määrä
	Talossa 

Oleva

Materiaali
	Puute

	Paarit
	1
	 
	 
	 

	Vedensäilytysaine, vesisäiliön tilavuuden mukaan
	 
	 
	 

	Rautakanki
	1
	 
	 
	 

	Suojan merkitsemiskilpisarja
	1
	 
	 
	 

	Käsivalaisin
	2
	 
	 
	 

	Sankoruisku
	1
	 
	 
	 

	Suojan työkalut

	 
	Pajavasara 
	 
	Katkaisutaltta
	 
	Piikkitaltta

	 
	Voimaleikkuri
	 
	Veistokirves
	 
	Kenttälapio

	 
	Sorkkarauta
	 
	Käsisaha
	 
	rautasaha + 5 varaterää

	 
	Jakoavain
	 
	Ruuvitaltta
	 
	Ristipääruuvitaltta

	 
	Vasara
	 
	Nauloja
	 
	Puukko

	 
	Pelastusköysi
	
	
	
	

	Puuttuvan materiaalin hankinta: 

	 

	 


LIITE 4: Koulutuksen seuranta. 
	Koulutetut/koulutettu


	Koulutus/harjoitus
	Henkilömäärä(poissa)
	Päivämäärä

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


LIITE 5: Omatoimisen palotarkastuksen ohje 
	TARKISTUSLISTA
	Kunnossa
	Korjattava
	Huomautus
	Korjaaja
	Korjattu
	Jälkitarkastus

	Osoitenumeroinnin näkyvyys 
	
	
	 
	 
	 
	 

	Hälytysajoneuvojen pääsy (pelastustiet)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Siisteys 
	
	
	 
	 
	 
	 

	Palo-osastointi tiivis (ovet, läpiviennit)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Palo-ovet toimivat (sulkeutuvat ja salpautuvat)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Uloskäytävät (ei ylimääräistä tavaraa, merkinnät, avattavissa)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Koneet ja laitteet (hyväksyttyjä)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Sähköasennukset (lailliset, hyväksytyt)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Sisusteet (paloturvalliset)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Lämmityslaitteet (hyväksytyt, oikea käyttö)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Palavien aineiden säilytys (sallitut määrät) 
	
	
	 
	 
	 
	 

	Alkusammutuskalusto (merkitty, tarkastettu)
	
	
	 
	 
	 
	 

	Palovaroittimet / paloilmoitinlaitteisto
	
	
	 
	 
	 
	 

	Henkilökunnan koulutus
	
	
	 
	 
	 
	 

	Tarkastuskohde
	Päivämäärä ja paikka
	Tarkastaja(t) ja allekirjoitus

	 
	 
	 


Liite 6: Pelastussuunnitelman kuittauslista 
Pelastussuunnitelman kuittauslista. Kun olet tutustunut pelastussuunnitelmaan kuittaa alla olevaan taulukkoon.

	Pvm
	Nimi
	Allekirjoitus
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